建设工程设计责任保险年保须知
在山东省勘察设计协会办理设计保险的单位请准备以下资料：
(1)、营业执照副本复印件（请加盖公章；）；

（2）、资质证书副本复印件（请加盖公章）；
（3）、组织机构代码证复印件（请加盖公章）；
（4）、税务登记证复印件（请加盖公章）；

注：三证合一单位只需提供营业执照副本复印件和资质证书副本复印件。
（5）、《增值税一般纳税人资格登记表》复印件或《国税税务登记证》（副本）复印件（请加盖公章）或者税务部门提供的其他增值税一般纳税人资格证明。

（6）、续保单位还应带上年保险证书的副本；
（7）、单位公章;
注：如公章不能外带，可先打勘察设计协会电话索要投保资料，投保资料加盖公章后，无需外带公章。投保材料为增值税信息收集表、投保单、委托协议书和客户告知书回执等。
（8）、增值税发票客户信息收集表（请加盖公章，注明开普票还是专票，专票只能开具一次，错了不能修改，请务必确保增值税发票客户信息收集表内容的正确性，谢谢）
（9）、投保单（包括保险合同签收回执。请在每一页加盖公章，以防漏盖）；
（10）、委托协议书（请加盖公章，一式两份）；

（11）、客户告知书回执（请加盖公章）。
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