建设工程设计责任保险年保须知
在山东省勘察设计协会办理设计保险的单位请准备以下资料：
(1)、营业执照副本复印件（请加盖公章）；

（2）、资质证书副本复印件（请加盖公章）；
（3）、组织机构代码证复印件（请加盖公章）；
（4）、税务登记证复印件（请加盖公章）；

（5）、续保单位还应带上年保险证书的副本；
（6）、单位公章（注：如公章不能外带，可先打勘察设计协会电话索要投保资料，投保资料加盖公章后，无需外带公章。投保材料为投保单、委托协议书和客户告知书回执等）；
（7）、投保单（请在每一页加盖公章，以防漏盖）；
（8）、委托协议书（请加盖公章，一式两份）；

（9）、客户告知书回执（请加盖公章）。
联系电话：0531-87087237                  传真：0531-87065998

联系人：魏正军（保险经办人员）

地址：济南市经五路小纬四路46号山东省住房和城乡建设厅勘察设计协会1215房间

邮编：250001

山东勘察设计网网址：
http://www.sdkcs.com/cms/www/generalnews/20051205140710.cgp
保险专用银行账户：
户名：江泰保险经纪股份有限公司山东分公司
专用户账号：000000726004100000706
开户行：齐鲁银行济南东环支行
